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Daftar Istilah

Warga Masyarakat: Sebagai pengguna utama, warga menggunakan ap likasi e-Warga untuk mengakses berbagai lay anan dan
informasi yang dibutuhkan, serta untuk berbagi informasi penting dengan sesama warga dan pengurus lingkungan.

Ketua RT dan RW: Mereka bertanggung jawab dalam menerima permintaan layanan data penduduk, memvalidasi data untuk

wilayahnya, dan memastikan informasi yang disampaikan melalui aplikasi akurat dan relevan.

Admin Sistem: Bertugas dalam pengelolaan teknis aplikasi, termasuk p emeliharaan sistem, pembaruan data, dan dukungan teknis

kepada pengguna untuk memastikan aplikasi berjalan dengan baik.

Kepala Desa dan Kasi Kesra Kecamatan: Terlibat dalam pengawasan dan koordinasi lay anan administrasi y ang lebih luas,

memastikan bahwa aplikasi e-Warga selaras dengan kebijakan dan kebutuhan masyarakat di tingkat desa dan kecamatan.

Pengembang Aplikasi: Bertanggung jawab dalam pengembangan dan pemeliharaan aplikasi e-Warga, memastikan bahwa fitur-fitur

yang tersedia sesuai dengan kebutuhan pengguna dan p erkembangan teknologi.

Dinas Komunikasi dan Informatika (Diskominfo): Sebagai instansi pemerintah y ang mendukung imp lementasi teknologi
informasi, Diskominfo berperan dalam integrasi aplikasi e-Warga dengan sistem pemerintahan lainnya dan memberikan dukungan

kebijakan serta teknis.



Selayang Pandang Aplikasi eWarga

Aplikasi eWarga

adalah Layanan digitalisasi pengelolaan informasi pada suatu wilayah dengan memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi
yang telah berkembang saat ini. Sistem ini digunakan untuk media update kegiatan-kegiatan pada lingkungan sekitar oleh
Pengurusan RT dan Warga.

Dengan adanya berbagai kebutuhan dan potensi manfaat yang ada, pengembangan ap likasi eWarga muncul sebagai respons terhadap
tantangan dan peluang dalam menjalani kehidupan di era digital. Aplikasi ini bertujuan untuk memberdayakan warga dengan alat

yang dapat meningkatkan interaksi, kolaborasi, dan keterlibatan dalam komunitas mereka.

Tujuan dari aplikasi eWarga ini adalah membangun sistem yang dapat menjadi sarana bagi warga dan juga pengurus untuk
memudahkan dalam akses data warga, akses informasi, berita dan agenda terkait lingkungan sekitar, juga menjadi sarana bagi warga

untuk berpartisipasi aktif dalam mendukung lingkungan sekitar yang lebih baik.

Selain itu, eWarga bisa menjadi platform yang tak tergantikan dalam menunjang kehidupan sehari-hari bagi warga dan pengurus di
lingkungan mereka, seperti: kemudahan dalam pengelolaan iuran warga, kemudahan dalam mendapatkan akses informasi dari

lingkungan, dan kemudahan warga dalam berpartisipasi aktif terhadap lingkungannya.



Panduan Registrasi Aplikasi eWarga : Mudah, Cepat, dan
Praktis!

Selamat datang di **eWarga** — aplikasi yang memudahkan kehidupan warga! Dengan eWarga, Anda bisa menikmati berbagai
kemudahan dalam mengelola kegiatan warga dalam lingkungan RT Anda. Sebelum mulai, yuk, simak langkah mudah untuk registrasi
di aplikasi eWarga!

Langkah 1: Install Aplikasi eWarga

eWarga e

Citra Ikat Sahabat ..‘

10+
Hasil download Rating 3+ @

Instal pada perangkat lain « Bagikan

LT Aplikasi ini tersedia untuk perangkat Anda

eWarga.id

Dukungan aplikasi

Era Baru Warga Digital

B
P2
ewarga

— |

Pastikan Anda sudah mengunduh aplikasi eWarga di Google Play Store. Setelah berhasil terinstal, buka aplikasi dan siap-siap

memulai!

Langkah 2: Pilih Opsi "Daftar dengan Google"

14434 ©

@
PR
ewarga

Choose an account AR

to continue to eWarga Devel 'a Anda telah
kami.

Ahmad Nashruddin

Sign inwith Google

ahmad didan



https://play.google.com/store/apps/details?id=id.citraikatsahabat.ewarga&hl=en

e Buka Aplikasi eWarga yang sudah Anda Install

e Tekan tombol Daftar dengan Google

e Gunakan akun Gmail Anda yang aktif

e Masukkan email dan kata sandi Gmail Anda jika belum login atau klik lanjut jika sudah login

e Sistem menampilkan notifikasi regjstrasi berhasil

Langkah 3: Masuk dengan Google

43R0

v®e
r7 %)
ewarga

Selamat datang di eWarga
Digitalis:
wilayah menggunakan teknologi terbaru

Masuk dengan Google

atau

daftar dengan Google

Choose an account perarti Anda

to continue to eWarga Devel [ Ancialila
kami.

Ahmad Nashruddin

ahmad didan

e Tekan tombol Masuk dengan Google
e Pastikan anda login menggunakan akun Gmail yang sudah didaftarkan sebelumnya

e Sistem menampilkan notifikasi registrasi berhasil



Panduan Pembuatan Instansi Di Ekosistem eWarga

Halo, Pengurus RT! Panduan ini akan membantu Anda membuat komunitas RT baru di aplikasi eWarga dengan langkah-langkah
sederhana. Pastikan Anda sudah memiliki akun di aplikasi eWarga dan telah login. Proses ini mudah dan cepat, cukup ikuti

instruksi di bawah ini secara berurutan.

Langkah 1: Akses Aplikasi eWarga

e Buka aplikasi eWarga di ponsel atau perangkat Anda.
e Pastikan Anda sudah login menggunakan akun Anda sebagai Pengurus RT.

Langkah 2: Masuk ke Menu Profil

e Di halaman utama aplikasi, cari dan klik ikon atau menu Profil (berada di pojok kanan atas layar)

Pengurus - RT 01 RW 09 (@D

@ Tingkatkan ke RT Premi
Nikmati manaje )

an lengkap, dan bi

Rp 2.000.000

fik

Keluargaku

Berita Terbaru untuk Anda

Langkah 3: Pilih Menu Komunitasku

e Di halaman Profil, cari dan klik opsi Komunitasku. Ini adalah menu untuk mengelola komunitas yang Anda ikuti atau buat.



< Profil Saya

RT 01 Rw 09 @D

Kee. Lowokwaru

Muhammad Ardani
t@_f‘ Alghiffary Tuasalammony ...

Ketua RT

Upgrade Paket Langganan

KomunitasKu

Paket & Add on Saya

Profil

Pengaturan

Ulangi Petunjuk
Umpan Balik
Bantuan
Privacy Policy

Kelua

Langkah 4: Klik Tombol "Buat RT"

e Di halaman Komunitasku, Anda akan melihat tombol Buat RT. Klik tombol tersebut untuk memulai proses pembuatan
komunitas baru.

e jika Anda adalah warga maka Anda bisa bergabung ke komunitas RT Anda yang sudah dibuat sebelumnya dengan klik tombol
Gabung Sekarang

< Pilih Peran Anda

GABUNG SEKARANG

@

Anda Sebagai Pengurus RT

BUAT RT

NANTI SAJA

Langkah 6: Isi Form Buat Komunitas

e Sistem akan menampilkan form isian untuk komunitas baru. Form ini berisi pilihan hirarki administrasi (struktur wilayah)
yang harus Anda pilih secara berurutan :

o Pilih Provinsi instansi Anda

o Pilih Kota/Kabupaten instansi Anda



o Pilih Kecamatan instansi Anda
o Pilih Kelurahan instansi Anda
o Pilih RW dan RT instansi Anda
o Kilik tombol Selanjutnya

Buat RT

Melengkapi Formulir RT

Silakan isi formulir data RT di bawah ini untuk
membantu kami memahami komunitas Anda
dengan lebih baik.

Provinsi
Cari Provinsi
( ACEH
Kabupaten / Kota*
- Cari Kabupaten / Kota

[ KOTA BANDA ACEH

Kecamatan”
— Cari Kecamatan

[ BAITURRAHMAN

Desa / Kelurahan®
Cari Desa / Kelurahan

|\, KAMPUNG BARU

RW* RT*

SELANJUTNYA

Langkah 7: Konfirmasi dan Simpan Data

e Di bagian bawah form, centang kotak Konfirmasi Kebenaran Data untuk menyatakan bahwa semua informasi yang Anda
masukkan sudah benar dan akurat.

e Setelah mencentang, klik tombol Simpan untuk menyelesaikan proses.

< BuatRT

2/2 Konfirmasi Data RT

@ Informasi Komunitas

RT (Rukun Tetangga) RT 3/RW 2

Tlogomas Lowokwaru
Kota Malang Jawa Timur
o o

2 Pemilik

Qi Andra Wahyu Wirapranegara

® andirawahyu@gmail.com
E 5

Anda akan menikmati fitur Freemium selama
90 hari

atas pengelolaan komunitas RT yang dibuat

berlaku.

Catatan :

e komunitas RT baru akan otomatis mendapatkan paket ujicoba gratis selama 90 hari dengan fitur Freemium (gratis dengan

opsi premium)



Panduan Pembuatan Instansi Baru

e Sistem akan mencatat tanggal dan waktu pembuatan komunitas RT ini sebagai log untuk referensi selanjutnya

Selamat, RT 3 Berhasil Dibuat

Selanjutnya, Anda dapat menambahkan data warga atau
langsung menuju halaman beranda AT.

Freemium selama 90 Hari

fitur akan aktif hingga 31 Oktober
2025

‘ @ Anda saat ini menggunakan fitur ‘




Panduan Pendataan Warga Di Instansi

Pada tahap ini memungkinkan Anda untuk mengelola data warga di lingkungan instansi Anda. Panduan ini akan memberikan
langkah-langkah tentang bagaimana menggunakan fitur ini secara op timal.

Langkah 1: Pendataan Warga

< WargaKu

Rp 2.000.000 > 56 > < Tambah Data Warga

luargaku Tanya Al

WargaKu

Belum Ada Data Warga

Kalola Laporan Kelola Semua Menu
UMKM Warga Keuangan

Jenis Kelamin *

5
A VA (O Laki-laki (O Perempuan

Alama

e Pengurus RT login menggunakan akun yang telah terdaftar pada aplikasi eWarga.
e Setelah berhasil masuk, klik M enu Wargaku pada daftar menu untuk melakukan pengelolaan data warga.
e Untuk menambahkan data warga baru, klik tombol Tambah Warga kemudian sistem akan menampilkan form inputan warga
baru.
e Masukkan informasi warga sesuai dengan kolom-kolom yang tersedia melip uti:
o Nama lengkap
o Pilih jenis kelamin

o Alamat

Setelah seluruh data terisi dengan lengkap, klik tombol Simpan untuk mengakhiri proses pendataan.

Langkah 2: Hubungkan Warga Untuk Bergabung ke Instansi



{ Detil Warga
Hussaini Ali Tolib
/' Ubah Warga RW09-RTO1

Detil Personal

E@ Hubungkan Warga

Ei lapus Warg,

Hussaini Ali Talib

Nara
Warga

o Bagalmana cara menghubungkan data warga?
awah ini untuk

menghubungkan data warga Anda

Silakan tekan tombal ¢

h

XXX XXXX

BAGIKAN

Proses Hubungkan Warga merupakan langkah untuk menghasilkan QR Code atau kode unik yang memungkinkan warga bergabung
ke dalam instansi Anda. Dengan cara ini, warga dapat terhubung dan berpartisipasi aktif dalam berbagai kegiatan yang
diselenggarakan di lingkungan instansi, semuanya melalui ekosistem digital eWarga. Proses ini mempermudah integrasi dan
keterlibatan warga secara efisien dan modern.

e Pengurus RT memulai dengan login ke akun aplikasi eWarga.

e klik menu Wargaku pada halaman utama untuk melihat daftar warga yang sudah terdata.

e Cari dan pilih warga spesifik yang ingin Anda hubungkan untuk bergabung ke Instansi.

o Kiik opsi titik 3, lalu klik fitur Hubungkan Warga untuk meng-generate token bergabung y ang berfungsi sebagai akses

khusus bagi warga yang akan dihubungkan.
o Setelah token berhasil dibuat, bagikan QR Code atau PIN kepada warga. Warga juga bisa langsung scan QR Code untuk

bergabung atau Anda dapat membagikanny a melalui pesan singkat atau media sosial.



Langkah 3: Warga Konfirmasi Link Hubungan

< Pilih Peran Anda

o)
—

Bergabung Sebagal Warga RT
Dapatkan akses Infol
penting dan

asi komunitas RT, pengumuman
yanan komunitas lainnya

( £ Gabung RT

@ Bagaimana cara mendapatkan Kode QR atau PIN
untuk bergabung?
Silakan hubungi pengurus AT Anda untuk
patkan Kode QR atau PIN agar dapat
ung.

Hubungi Pengurus AT

GABUNG SEKARANG
L ———— |

I'D'\ ‘Vscan‘KadeVQR
") cemsenATAnG

@

Anda Sebagai Pengurus RT

Jika Anda adalah pengurus RT atau Ketua RT yang ingir

c 3 Masukkan PIN
I Y i

mengelola komunitas RT Anda

BUAT RT

NANTI SAJA

e Buka aplikasi eWarga kemudian login menggunakan akun warga

Bergabung RT & Pentauan Data

Bergabung RT sekaligus pentauan data akun
dengan data RT. Pastikan informasi data Anda
sudah benar sebelum melanjutkan.

RT 01 RW 02

Kel Mojolangu, Kec Lowokwaru
Kota Malang, Jawa Timur

Raden Mas Gusti Pangeran Haryo
Suryo Diningrat

G radengusti@email2.com

Perumahan Griya Cemorokandang Asri Blok
Raya Ki Ageng Griblg Nomor 15.

<]

rkar e RT

Mas Ari Service Laptop

Perumahan Griya Cemorokandang J-12

HUBUNGKAN & GABUNG RT
e R e |

e Buka halaman Profil kemudian klik menu Komunitasku. Ini adalah menu untuk bergabung ke komunitas RT warga
e Klik tombol Gabung S ekarang untuk bergabung ke komunitas RT warga yang sudah dibuat sebelumnya
e Warga dapat scan QR Code atau masukkan PIN yang sudah diberikan oleh Pengurus RT menggunakan fitur Gabung

Sekarang di aplikasi eWarga

e Sistem akan menampilkan informasi komunitas RT untuk bergabung
e Warga mengkonfirmasi bergabung ke komunitas RT

Langkah 4: Set Jabatan Pengurus RT



¢ Detil Warga ¢ Ubah Jabatan & Peran

7' Ubah Warga

£ Ubzh Jabatan & Peran °
N Jabatan

Bendahara v

Detil Personal

Muhammad Ardani Alghiffary Tuasalammony
Ketua | o radengusti@email?.com

SIMPAN

Laki-Laki

e Pengurus RT memulai dengan login ke akun aplikasi eWarga.

e klik menu Wargaku pada halaman utama untuk melihat daftar warga yang sudah terdata.
e Cari dan pilih warga yang akan diberikan jabatan khusus di lingkungan Anda.

e KiIik fitur Ubah Jabatan & Peran untuk menentukan jabatan bagi warga tersebut.

e Setelah jabatan dipilih, klik Simpan untuk meny elesaikan proses penetapan jabatan warga.

Langkah 5: Penambahan Anggota Keluarga

Proses ini mirip dengan penambahan warga, namun dikhususkan untuk menambah anggota keluarga yang dapat dilakukan oleh
Warga sendiri. Anda dapat mencatat anggota keluarga baik yang terdaftar dalam satu Kartu Keluarga (KK) maupun yang memiliki
Kartu Keluarga berbeda, tetapi tinggal dalam satu rumah yang sama.



13BLO

< Tambah Anggota Keluarga

Pilih Warga Warga Baru

< Tambah Warga

Pilih cara Menambahkan Data Warga
dengan fitur di bawah ini

- Unggah Foto Profil
eme \Warga

A h Jika Anda pengurus, maka dapat

=]

menamezhkan data warga di
Instansi Anda

Nama Lengkap *

Nama Lengkap

Anggota Keluarga j ;
A g8 8 Jenis Kelamin
m Anda dapat merambahkan data
keluarga vang mesih dalam 1 Kartu i
Keluarga O Laki-lak O Perempuan

Status Hubungan dalam Keluarga

-- PILIH STATUS HUBUNGAN..v

Warga login menggunakan akun yang telah terdaftar pada aplikasi eWarga.
Setelah berhasil masuk, klik M enu Wargaku pada sidebar daftar menu untuk melakukan pengelolaan data warga.
Untuk menambahkan data warga baru, klik tombol Tambah Warga di bagian pojok kanan atas kemudian pilih opsi Anggota
Keluarga.
M asukkan informasi warga sesuai dengan kolom-kolom yang tersedia meliputi:
o Nama lengkap
o pilih jenis kelamin
o Alamat

Setelah seluruh data terisi dengan lengkap, klik tombol Simpan untuk mengakhiri proses pendataan.



Panduan Pendataan Warga
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Panduan Kelola Broadcast Pesan

Langkah 1: Tatacara Kelola Broadcast Pesan

50UAT

¢ BuatBroadeast

Juell*

Rapctt Bulenan RT 08 RW 03

Gomb
/ @ - over Gambar

G-20240801- WACO12ng X
g)‘ Wargaku
hrpsi*
\ Vs
4 Boatst Konfirmasi

UNDANGAN

Assalemuoleikum wr b,
Selamat pag)

Mengharap kehoeiron bapak bapek

annaia DT hanal nads

lompiran

IFllLompiron i

Susaran Broadeast *

1Sasaran Broodcast

TERAPKAN

e Klik menu Broadcast pada dasbor menu dibagian kiri aplikasi
e Pada halaman menu Broadcast, klik icon tambah broadcast di bagian p ojok kanan atas
e Isikan form broadcast pesan sesuai kolom yang muncul:

o Judul pesan

o Cover gambar (opsional)

o Deskripsi pesan



o lampiran berkas (opsional)
Pilih grouping sasaran broadcast pesan (pengurus, warga atau grup lainnya)
Klik tombol Lihat untuk melihat tampilan dari broadcast yang sudah di isikan form nya

Klik Simpan dan konfirmasi penerbitan pesan:
o Terbitkan : Jika Anda sudah yakin dengan pesan broadcast yang Anda buat dan ingin mengirimkan secara langsung
o Draft (Terbitkan nanti) : Jika Anda masih ragu untuk mengirimkan broadcast dan ingin menyimpan broadcast tanpa

menerbitkanny a

Yeay, Broadcast pesan berhasil dikirim!

Langkah 2: Lihat Broadcast Pesan

15:02 A& &

Ahmad Nashruddin/Ketua RW 01 / RT 12
Assalomualaikum wr wb.,
UNDANGAN

Assalamualaikum wr whb.,,
selamat pagi,

Mengharap kehadiran bapak bapak pengurus
RT besok pada

Hari Rabo

Tanggal 7 Februari 2024

Jam 19.00

Tempat Rumah ketua RT blok B11
Acara: Rutin ke RTan.

Atas perhatian dan kehadirannya terima kasih.

Ketua RT.

B SURAT UNDANGAN PERTEMUAN ORANG... O

e Kilik menu Broadcast pada dasbor menu dibagian kiri ap likasi
e Sistem menampilkan daftar pesan broadcast yang masuk
e Pilih salah satu pesan broadcast untuk melihat detail pesan

e Aplikasi menampilkan detail isi pesan broadcast

Langkah 3: Kastem Grup Broadcast



{ KelolaGroup

ANg
Group Pengurus RT 10. RW 15

fO@0- -

Judul Group *
Panitia Agustusan

Deskripsi Gruop
Group Warga RTIC.RW 15

Do
gm&v% = Grup untuk anggota panitia

Agustusan

Group Senam RT 10.RW 15

fOR0 -~

Cover Gambar

20240930-fRJa9.jpg

Sroup Senam RT 10.RW 15 Tambah Anggota Group *

gmawzo 3 Orang dipilih ca

e Klik menu “Broadcast” pada dasbor menu dibagian kiri aplikasi
e Kilik icon tambah grup broadcast di bagian pojok kanan atas
e Isikan form grup broadcast pesan sesuai kolom yang muncul:
o Judul grup
o Cover gambar (opsional)
o Deskripsi grup
o lampiran berkas (opsional)
e Pilih anggota grup dari daftar warga y ang sudah memiliki akun eWarga dan bergabung ke instansi
e Kilik Simpan dan grup baru siap dikirim broadcast!



Panduan Kelola Broadcast Pesan
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Panduan Asisten Virtual ASVRI

Langkah 1: Tatacara Tanya eWarga

Tanya e Warga adalah layanan chatbot Al yang disediakan oleh ASVRI. Fungsinya untuk membantu pengguna mendap atkan
informasi dan jawaban mengenai aturan, regulasi, dan kebijakan kependudukan. Tanya eWarga mencakup berbagai tingkat regulasi,

seperti:

e Undang-Undang (UU): Peraturan yang ditetap kan oleh pemerintah pusat untuk mengatur berbagai aspek kehidupan,
termasuk kependudukan.

e Peraturan Presiden (Perpres): Kebijakan yang ditandatangani oleh Presiden, yang sering kali mengatur hal-hal spesifik atau
memberikan arahan teknis terhadap pelaksanaan UU.

e Peraturan Menteri (Permen): Peraturan yang diterbitkan oleh kementerian terkait, yang menguraikan lebih lanjut tentang

implementasi kebijakan di bidang tertentu.

Chatbot ini dirancang untuk memudahkan masy arakat dalam memahami dan mengakses informasi tentang kep endudukan secara

cepat dan efisien.



150346

= TanyaeWarga = TanyaeWarga o}

@ Ahmad Nashruddin

syarat menjadi kewarganegaraan
Indonesia bagaimana ?

@ eWarga

Syarat untuk memperoleh
Kewarganegaraan Republik
Indanesia adalah sebagai berikut:

1. Usia: Pemohon harus berusia
18 (delapan belas) tahun atau
sudah menikah,

Tanya apa saja terkait Regulasi
Kependudukan disini

2. Tempat Tinggal: Pada saat
mengajukan permohonan,
pemohon harus sudah
bertempat tinggal di wilayah
negara Republik Indonesia.

3. Permohonan: Permohonan
untuk pewarganegaraan
harus diajukan secara
tertulis kepaca pejabat
yang berwenang, dengan
melampirkan dokumen yang
ditentukan dalam peraturan
perundang-undangan.

Jika ada pertanyaan lebih lanjut
atai detail anecifik vang Anda

Berikut adalah langkah-langkah untuk menggunakan layanan Tanya e Warga:

o Login ke aplikasi eWarga

e Akses menu Tanya eWarga ini dari antarmuka utama aplikasi.

e Pilih Percakapan Baru, Klik untuk memulai percakapan baru dengan chatbot.

o Ketikkan pertanyaan Anda, M asukkan pertanyaan terkait aturan, regulasi, atau kebijakan kep endudukan.

e Bot Tanya eWarga akan merespon, Chatbot akan memberikan jawaban berdasarkan pengetahuan yang dimilikinya,

mencakup informasi dari berbagai peraturan seperti UU, Perpres, dan Permen.



Panduan Tanya eWarga
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Panduan Kelola Berita dan Informasi Di Lingkungan RT

Sebagai pengurus RT, salah satu peran penting yang Anda miliki adalah menginformasikan berbagai kegiatan dan perkembangan
yang terjadi di lingkungan RT kepada warga. Untuk mempermudah proses ini, aplikasi eWarga meny ediakan fitur **"Berita"**
yang memungkinkan Anda untuk membuat dan mempublikasikan berita secara cepat dan mudah. Melalui panduan ini, Anda akan
belajar langkah demi langkah bagaimana cara membuat berita baru di aplikasi eWarga, mulai dari login, menulis isi berita, hingga
mempublikasikannya agar dapat dilihat oleh seluruh warga. Mari simak panduan berikut untuk memaksimalkan penggunaan fitur
berita di eWarga!

Langkah 1: Akses Menu Berita

Buka aplikasi eWarga, di halaman utama aplikasi, pilih menu "Berita" yang ada di bagian navigasi. M enu ini akan membawa Anda

ke halaman di mana Anda bisa membuat dan mengelola berita y ang akan dip ublikasikan.

Ahmad Nashruddin
fﬁg
SIAH 2ngaturan Akun >

Langkah 2: Buat Berita Baru

Pada halaman "Berita", Anda akan menemukan tombol "Buat Berita Baru". Klik tombol tersebut untuk memulai proses

pembuatan berita. Tombol ini akan membuka form baru di mana Anda bisa menuliskan detail berita y ang ingin dip ublikasikan.



Semua Draft Terpublis

Solidaritas tanpa Batas!
Warga RTO8 RWO3 Sal.

Kegiatan Karnaval
RT 08 RW 03 Desa Su... S}

Warga RTO8 RW 03
Desa Sumbersekar Si.

Langkah 3: Isi Form Berita

Setelah form pembuatan berita muncul, Anda perlu mengisi beberapa kolom yang telah disediakan oleh sistem. Berikut adalah
rincian bagian-bagian yang harus Anda isi:

e Judul Berita: Masukkan judul berita yang jelas dan menarik. Pastikan judul mencerminkan inti dari berita yang akan Anda
sampaikan kepada warga.

e Isi Berita: Di kolom ini, Anda dapat menulis teks berita secara lengkap. Untuk memperkaya tampilan berita, Anda dapat:

o Mengunggah gambar yang relevan dengan berita, sehingga berita lebih informatif dan menarik.
o Menggunakan text editor (wysiwyg) untuk memformat teks, seperti membuat teks tebal, miring, menambah daftar poin,
dan lainnya, agar lebih mudah dibaca oleh warga.
e Unggah Cover Berita: Pilih gambar cover yang akan ditampilkan sebagai sampul berita. Cover berita ini akan menjadi gambar

utama yang terlihat di daftar berita.

o Pilih Kategori Berita: Tentukan kategori yang sesuai dengan isi berita Anda. Anda hanya dapat memilih satu kategori untuk

setiap berita, jadi pastikan kategori yang dipilih sesuai dengan topik berita yang Anda buat.

e Tagging Berita: Tambahkan beberapa tag atau kata kunci yang relevan dengan berita. Tag ini akan membantu warga untuk

mencari dan menemukan berita y ang berkaitan dengan topik yang mereka minati. Anda dapat menambahkan lebih dari satu

tag.



< Buat Berita

Judul
Warga RTO8 RW 03 Desa
Sumbersekar Siap Rayakan Hari
Kemerdekaan Indonesia

Cover Gambar
Cover Gambar
Kategori
Kegiatan Sosial

Isi Berita

B 7 U H1 H2 H3 H4

== E E

Warga RTO8 RW 03 Desa Sumbersekar,
Kecamatan Dau, Kabupaten Malang,
sedang mempersiapkan berbagai lomba
dalam rangka memperingati Hari
Kemerdekaan Indonesia yang jatuh pada
tanggal 17 Agustus mendatang. Lomba-

e ) m

Langkah 4: Review Berita

Sebelum mempublikasikan berita, pastikan untuk melakukan review terhadap semua informasi yang telah Anda masukkan. Periksa

kembali apakah judul, isi, gambar, kategori, dan tag sudah sesuai dengan y ang diinginkan. Pastikan tidak ada kesalahan penulisan

atau informasi yang terlewat.

10:37

{ BuatBerita

Judul

Warga RT08 RW 03 Desa
Sumbersekar Siap Rayakan Hari
Kemerdekaan Indonesia

Cover Gambar
Cover Gambar
Kategori
Kegjatan Sosial

Isi Berita

I U Hi H2 H3 He

Warga RTO8 RW 03 Desa Sumbersekar,
Kecamatan Dau, Kabupaten Malang,
sedang mempersiapkan berbagailomba
dalam rangka memperingati Hari
Kemerdekaan Indonesia yang jatuh pada
tanggal 17 Agustus mendatang. Lomba-

Kegiatan Soslal

Warga RT08 RW 03 Desa
Sumbersekar Siap Rayakan Hari
Kemerdekaan Indonesia

Ahmad Nashruddir

i

Warga RTO8 RW 03 Desa Sumbersekar,
Kecamatan Dau, Kabupaten Malang, sedang
mempersiapkan berbagai lomba dalam rangka
memperingati Hari Kemerdekaan Indonesia
yang jatuh pada tanggal 17 Agustus mendatang.
Lomba-lomba yang akan diadakan antara lain
lomba mewarnai, lomba makan kerupuk, lomba
memasukkan paku kedalam botol, lomba bisik
kata,lomba balap flin, lomba pukul air, lomba

kumpulkan koin dan lomba balap karung Selain

i1l waroa ilioa akan menoarakan keoiatan



Langkah 5: Publikasikan Berita

Setelah semua informasi dalam berita sudah benar dan siap, klik tombol "Publikasikan" untuk meny ebarluaskan berita tersebut

kepada warga. Berita yang sudah dipublikasikan akan tampil di halaman berita utama dan bisa diakses oleh semua warga yang

menggunakan aplikasi eWarga.

o eWerga Devel » now A
Konfirmasi Publikasi Warga RTO8 RW 03 Desa Sumbersekar
e Apa/a Siap Rayakan Hari Kemerdekaan Indone...

Warga RTO8 RW 03 Desa Sumbersekar,
Kecamatan Dau, Kabupaten Malang, sedang

@ Publikasi mempersiapkan berbagai lomba dalam

J 2 rangka memperingati Hari Kemerdekaan
Indonesia yang jatuh pada tanggal 17 Agustus
mendatang. Lomba-lomba yang akan diadakan
antara lain lomba mewarnai, lomba makan

kerupuk, lomba memasukkan paku kedalam
O Draf (nanti) botol,lomba bisik kata, lomba balap llin, lomba
ik pukul air, lomba kumpulkan koin dan lomba

—/‘

0 Protect your data wi.. Android Sys.. « 21h

Automatically back up photos & video...
TERAPKAN




Panduan Kelola Laporan dan Usulan Warga Di Lingkungan
RT

Modul ini dirancang untuk memudahkan Anda dalam menyampaikan laporan atau usulan secara cepat, mudah, dan terorganisir.
Dengan beberapa langkah sederhana, Anda dapat melaporkan masalah atau memberikan usulan yang bermanfaat bagi lingkungan
sekitar. Yuk, ikuti panduan ini untuk mulai berkontribusi dalam menciptakan lingkungan yang lebih baik!

Langkah 1: Akses Menu Laporan Warga

Setelah berhasil login, Anda akan diarahkan ke halaman utama aplikasi. Cari dan klik menu Laporan Warga pada daftar menu yang

tersedia. M enu ini adalah tempat untuk membuat laporan baru atau melihat laporan yang sudah Anda kirim sebelumny a.

Vladimir

Langkah 2: Buat Laporan Baru

Pada halaman Laporan Warga, klik tombol Buat Laporan Baru yang ditandai dengan ikon tambah (+). Tombol ini akan

membawa Anda ke halaman form isian lap oran baru.

Tidak ada Data Laporan

Mohon Maaf, saat ini belum ada data
laporan yang tersedia




Langkah 3: Isi Formulir Laporan dengan Detail

Pada halaman form, lengkapi semua kolom yang diminta untuk memastikan laporan Anda diproses dengan baik. Berikut adalah
langkah-langkahny a:

a. Capture Gambar

Anda dapat melampirkan gambar untuk mendukung lap oran dengan memilih salah satu opsi berikut:

e Ambil dari Galeri: Pilih gambar yang sudah tersimpan di perangkat Anda.

e Buka Kamera: Gunakan kamera ponsel Anda untuk mengambil foto langsung.

Sistem mengizinkan Anda mengunggah maksimal 3 gambar untuk setiap laporan. Pastikan ukuran file tidak terlalu besar agar

pengunggahan lancar. maksimal ukuran file yang diijinkan tiap gambarnya adalah 1,5 Mb

b. Judul Laporan

Ketikkan judul laporan yang jelas dan ringkas, misalnya: "Jalan Berlubang di Depan RT 04" atau "Usulan Pembangunan Taman

Bermain Anak".

c. Deskripsi Laporan

Jelaskan masalah atau usulan Anda dengan detail. Sertakan informasi tambahan seperti waktu kejadian, lokasi spesifik, atau
dampak yang dirasakan warga. Contoh: "Jalan berlubang di depan RT 04 sudah ada selama 3 minggu dan membahayakan

pengendara. Perlu segera diperbaiki."

d. Pilih Kategori Laporan

Pilih kategori yang sesuai dengan laporan Anda dari daftar berikut:

e Kegiatan Warga: Misalnya laporan tentang acara atau kegiatan warga.

e Lingkungan Warga: Misalnya masalah keamanan, kebersihan, banjir, atau p encemaran.
e Fasilitas Umum: Misalnya kerusakan jalan, lampu penerangan, atau saluran air.

e Usulan Warga: Ide atau usulan untuk meningkatkan fasilitas atau pelayanan.

e Lain-lain: Gunakan ini jika laporan Anda tidak cocok dengan kategori lain.

e. Set Koordinat Objek Laporan

Tandai lokasi objek laporan pada peta. Sistem akan meminta Anda memberikan akses ke lokasi perangkat untuk memp ermudah.

Jika lokasi tidak terdeteksi otomatis, Anda bisa memasukkannya secara manual dengan menggeser pin pada peta.



< Buat Laporan

Judul*

Tembok Pembatas RT Jebol

Gambar Laporan*
3 Gambar Terlampir
Kategori*
Lingkungan

Deskripsi*

Tembok pembatas RT Jebol
tepat di seberang rumah Pak
Rojali, mohon dapat segera
MF karena membahayan

warg

Set Koordinat Objek Laporan*

Langkah 4: Review Laporan

Setelah semua data terisi, aplikasi akan menampilkan ringkasan laporan Anda. Pastikan semua informasi sudah benar, termasuk

gambar, judul, deskripsi, kategori, dan lokasi. Jika ada yang perlu diperbaiki, Anda dapat kembali ke form dengan menekan tombol

Tembok Pembatas RT Jebol

Tembok pembatas RT Jebol tepat di
seberang rumah Pak Rojali, mohon dapat
segera ditangani karena membahayan
warga

&, -7.945904944075308 112.630921.

Langkah 5: Kirim Laporan

Setelah memastikan semua data sudah benar, klik tombol Kirim Laporan. Sistem akan memproses laporan Anda dan memberikan

notifikasi bahwa lap oran berhasil dikirim. Anda dapat memantau status laporan Anda melalui menu Riwayat Laporan di ap likasi.



Konfirmasi Publikasi

(@ Kirim Sekarang

QO Dpraft (nanti)

TERAPKAN

= Laporan Warga +

Q_ cari Laporan

status + Urutkan v

Jalan berlubang

Renovasi kantor

Tembok Pembatas RT
Jebol




Panduan Pengurus RT Dalam Merespon Laporan dan
Usulan Warga

Modul ini dirancang untuk memudahkan pengurus RT dalam merespon laporan atau usulan warga secara cepat, mudah, dan
terorganisir. Dengan merespon laporan dan usulan warga, pengurus RT memastikan bahwa kebutuhan, masalah, atau aspirasi warga

dapat diidentifikasi dan ditindaklanjuti secara efektif. Berikut panduan merespon laporan dan usulan warga oleh pengurus RT.

Langkah 1: Akses Menu Laporan Warga

Setelah berhasil login, Anda akan diarahkan ke halaman utama aplikasi. Cari dan klik menu Laporan Warga pada daftar menu yang

tersedia. M enu ini adalah tempat untuk membuat laporan baru atau melihat laporan yang sudah dikirim oleh warga.

16:200 © © -

Rafael Albertos

Tanya ewarga

Berita & informasi

DLJ Laporan Warga

‘ - (O]

Langkah 2: Lihat Laporan Warga

Pada halaman Laporan Warga, klik laporan yang ingin Anda lihat sesuai yang tersedia pada daftar. Selanjutnya aplikasi akan

menampilkan detail isi laporan warga.



1607408 - il al R G

= Laporan Warga

Q Cari Laporan

Status v Urutkan »

antrlan

Pembangunan Drainase
Terhambat

ngkungar

Pembangunan Drainase Terhambat
Pameget Kase

Pembangunan drainase jalan raya saat ini
terhambat, sudah beberapa pekan tidak
ada kelanjutan sehingga membuat jalanan
macet dan banjir saat hujan turun.

§ -6.34594 10673

B 0O d

e Terdapat label kategori pada laporan yang dibuat oleh warga.
e Kilik gambar yang terlampir untuk melihat foto laporan yang dirikim.
e Untuk mengetahui lokasi yang dilap orkan klik icon lokasi (titik koordinat).

Langkah 3: Respon Laporan Warga



Panduan M erespon Laporan dan Usulan Warga Oleh Pengurus RT

B all ll R ED

Respon Laporan

Saat Anda memilih untuk
merespons laporan, status
laporan akan berubah menjadi
'Proses. Anda diharapkan
untuk melakukan beberapa
hal berikut :

antrian

Diharapkan dengan
tanggung jawab
menindak lanjutkan
Pembangunan Drainase Terhambat aduan

@

Pembangunan drainase jalan raya saat ini o Apabila

terhambat, sudah beberapa pekan tidak [;, membutuhkan

ada kelanjutan sehingga membuat jalanan

macet dan banjir saat hujan turun, tanggapalj kepada
pelapor silakan

gunakan fitur butuh

§) -6.34504 106.736
= tanggapan

e Pengurus RT klik tombol Respon.

e Pada kotak dialog yang muncul klik tombol Nanti apabila Anda tidak jadi merespon laporan dan klik tombol Proses apabila

Anda ingin mulai merespon lap oran warga.

a. Beri Tanggapan

Apabila laporan yang dikirim oleh warga terdapat hal yang kuran jelas dan membutuhkan informasi lebih detail, Pengurus RT dapat

menany akan kepada warga dengan mengisikan tanggapan sesuai pada kolom yang tersedia.



16570 464 - il .l R GED

¢ Response Laporan

O

Proses

Pembangunan Drainase Terhambat

SELESAIKAN LAPORAN

Kirim dengan Gambar

Silakan mengunggah gambar
dengan deskripsi apabila
diperlukan

Gambar Laporan
Gambar Laporan [U,I

Deskripsi

Apakah sampai saat ini
belum ada proses lebih
lanjutnya?

Tulis tanggapan disini...

e Kolom tulis tanggapan disini: Untuk menuliskan tanggapan terhadap laporan yang ingin Anda respon.
e Icon lampiran file (attach icon) : Digunakan untuk memberi tanggap an dengan melampirkan gambar maksimal ukuran
gambar 1,5 Mb.

b. Selesaikan Laporan

Untuk laporan yang telah selesai di proses, Anda dapat menyelesaikan lap orannya dengan klik tombol S elesaikan Laporan,
pastikan kolom deskripsi telah Anda isi, apabila dip erlukan mengirimkan bukti peny elesaian lap oran silakan mengunggah gambar
pada kolom gambar lap oran.



Panduan M erespon Laporan dan Usulan Warga Oleh Pengurus RT
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¢ Response Laporan

¢ Response Laporan

Selesaikan Laporan D g

Selesal

o

Proses

Sllakan It bukt! penyelesaian e

lapomn Pembangunan Dranase Terhambat

Permbangunan Drainase Terhambat

SELESAIKAN LAPORAN
\

Laporan sudah diselosalkan, sllakan diperiksa

|’MMan
|

1 Gambar Terlampir @ '
i

Rafuel Albertos
Apakah sampai saat ini belum ada DQSkf[pSl Sampal saat inf belum ada pak
proses lebih anjunyat ' o ‘
Laporan telah diterima -
b dan saat ini akan i

Dr0ses oleh pihak terkai

Sampai saat i belum ada pak

Tuls tanggapan disini.. mj

10 10

Laporan telah diterima dan saat i
dalam proses oleh pihak terkait

SELESATKAN J

Anda dapat memantau halaman Laporan Warga untuk mengetahui apakah laporannya masih diberikan tanggapan atau ditutup
oleh warga dari laporan yang telah Anda proses.

w
(@) ]
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Panduan untuk Mentautkan antar Tenant

Sistem Tenant Connectivity, Sistem ini dirancang untuk menghubungkan penyewa (tenant) yang sudah terdaftar sebelumnya di
area anda, memungkinkan komunikasi dan koordinasi yang efisien serta memberikan pesan dan data sesuai dengan hirarkinya.
Berikut untuk panduan mentautkan antar tenant.

1. Anda diharuskan Legin pada aplikasi e-warga.

o Bw
PR3
ewarga

Selamat datang di eWarga
Digitalisasi pengelolaan informasi
wilayah menggunakan teknologi
terbaru

Masuk dengan Google

atau

Dengan melanjutkan, berarti Anda
menyetujui

dan menyatakan bahwa Anda telah
membaca kami.

Masuk sebagai

2. Pada laman Beranda klik gambar profil.

Warga-RT3/RW3 [ J

213 = X
(3 1" i -
Broadcast WargaKu KeluargaKy Tanya
eWarga

N =
1= 2 s os
Berita & Laporan Kelola Menu
Informasi Warga Keuangan Lainnya

Berita Terbaru untuk Anda

Visi Misi Calon Walik...

3. Selanjutnya klik sub menu Instansi Terhubung.



Profil Saya

warga 03

Warga

2 Ganti Instansi

Akun & Instansi

2 Profil /

I +ts Instansi Terhubung I

a=) Riwayat Berlangganan Instansi

Lainnya

@® Bantuan
@ Privacy Policy

Keluar

4. Terdapat informasi tenant di area sekitar yang sudah memakai aplikasi e-warga, pilih salah satu tenant dan klik
Hubungkan.

’ < Integrasi Inslar. r::: ‘

[ Cari Instansi

Status v Tingkat Instansi v

Rekomendasi Instansi (1) Lihat Sem

RW 3

warga 03

Instansi Terhubung (0) \

2 Belum Ada Instansi Terhubung

8

—

E

5. Anda akan diarahkan untuk memilih cara mentautkan, yaitu sistem barcode untuk discan dan sistem input kode unik,
silahkan pilih salah satunya.



Lihat Kode Instgsl

@ Pemindaian kode oleh instansi akan
menghubungkan instansi tersebut, sedangkan
pemindaian oleh warga akan mendaftarkan
mereka ke instansi yang dipindai.

RT3/RW3

7RXT5f2p

6. Selamat Tenant anda sudah terhubung ke Tenant sekitar, dan mendapatkan akses ke menu tenant sesuai Hirarki.

Integrasi Instansi

Status v Tingkat Instansi v

Rekomendasi Instansi (0)

Belum Ada Rekomendasi Instansi

Instansi Terhubung (1)

RW 3

warga 03

TERHUBUNG




Panduan Kelola Keuangan Kas Masuk dan Kas Keluar

Aplikasi eWarga dirancang untuk memudahkan pengelolaan keuangan warga. Berikut adalah panduan terperinci untuk mencatat kas

masuk menggunakan fitur yang tersedia di aplikasi.

Langkah 1: Akses Menu Kelola Keuangan

Buka aplikasi eWarga menggunakan akun bendahara, Setelah masuk ke halaman utama, cari dan klik menu Keuangan pada daftar

fitur. Menu Keuangan akan menampilkan berbagai opsi terkait pengelolaan keuangan RT.

Berita & Informasi

(27 Laporan warga

)

MENU LAINNYA

Langkah 2: Pilih Fitur Tambah Kas Masuk atau Keluar

Di dalam menu Keuangan cari dan pilih fitur Tambah Kas Masuk atau Kas Keluar, Fitur ini digunakan untuk mencatat semua
bentuk pemasukan ke dalam kas RT. Sistem akan mengarahkan Anda ke halaman Formulir Kas Masuk atau Kas Keluar untuk

melengkapi data transaksi.

Kelola Keuangan

saldo

rp 1,360,000

Semua Tanggal v Semua Transa

+ Rp 1,000,000

+ Rp 100,000

keluar - Rp 50,000

keluar

- Rp 30,000

Langkah 3: Isi Formulir Kas Masuk atau Keluar



Sistem akan menampilkan Formulir Kas Masuk atau Kas Keluar dengan atribut-atribut berikut:

e Nominal: Masukkan jumlah uang yang diterima dalam bentuk angka, Pastikan tidak ada kesalahan pengetikan karena jumlah

ini akan memengaruhi lap oran keuangan.
e Tanggal Transaksi: Tentukan tanggal kapan transaksi diterima, Gunakan format tanggal yang tersedia di aplikasi.
o Kategori Kas Masuk: Pilih salah satu kategori dari daftar berikut:

o Donasi: Jika pemasukan berasal dari sumbangan warga, lembaga, atau pihak lain.
o Lainnya: Untuk pemasukan yang tidak termasuk kategori donasi, seperti hasil kegiatan RT.

e Kategori Kas Keluar: Pilih salah satu kategori y ang sesuai dengan jenis pengeluaran:

o Operasional: Untuk pengeluaran sehari-hari seperti alat tulis, listrik, atau kebutuhan kantor RT.

o Kegiatan Warga: Untuk pengeluaran yang berkaitan dengan acara atau kegiatan warga, seperti kerja bakti atau perayaan.

o Perbaikan: Untuk pengeluaran yang digunakan untuk perbaikan fasilitas umum, seperti jalan, saluran air, atau balai
warga.

o Lainnya: Untuk pemasukan yang tidak termasuk kategori donasi, seperti hasil kegiatan RT.

e Metode Pembayaran: Pilih metode pembayaran dari dua opsi:

o Tunai: Jika uang diterima langsung dalam bentuk fisik.
o Non Tunai: Jika uang diterima melalui transfer atau metode elektronik lainnya seperti dompet digital.

e Keterangan (Opsional): Tulis keterangan tambahan mengenai kas masuk, seperti nama pemberi atau detail transaksi.

e Unggah Bukti Pendukung (Opsional): Jika tersedia, unggah dokumen atau foto sebagai bukti transaksi (misalnya, struk

pembayaran atau tangkapan layar transfer).

Tambah Transaksi Masuk

Nominal Transaksi*

Rp 1.000.000

Tanggal Transaksi*

25 Desember 2024

Kategori Pemasukan

Lainnya

Metode Pembayaran*

Tunai

Keterangan*

Pembayaran kompensasi
pengembang perumahan |

Lampiran

SELANJUTNYA

Langkah 4: Simpan Data

Setelah semua kolom diisi dengan benar, periksa kembali data untuk memastikan tidak ada kesalahan. Klik tombol Simpan di
bagian bawah formulir dan sistem akan memulai proses penyimpanan data. Sistem secara otomatis akan memeriksa data yang Anda

inputkan:

e Apakah semua kolom wajib sudah terisi.

e Apakah format data yang dimasukkan (seperti nominal dan tanggal) sesuai dengan standar.



< Tambah Transaksi Masuk

Nominal Transaksi*

Rp 1.000.000

Tanggal Transaksi*

25 Desember 2024

Kategori Pemasukan*

Lainnya

Metode Pembayaran*

Tunai
Keterangan™

Pembayaran kompensasi
pengembang perumahan |

Lampiran

C_ -
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Langkah 5: Notifikasi Sukses

Setelah transaksi berhasil disimpan, sistem akan menampilkan notifikasi: "Kas masuk berhasil dicatat." Transaksi yang baru

saja ditambahkan akan langsung terlihat dalam menu lap oran keuangan, sehingga bendahara dapat memastikan bahwa data tercatat

dengan baik.
Al R G
= Kelola Keuangan i
Saldo
rp 3,360,000
< Detail Transaksi
Semua Tanggal v Semua Transa
Transaksi Masuk Rp1,000,000
I Lainnya
— +Rp 1000000
25 Desember 2024
Tunai
masuk & Rp 1,000,000 Pembayaran kompensasi
iy pengembang perumahan
BN + Rp 1,000,000
Nk +Rp 100,000
.0

Catatan Tambahan



Pastikan Anda menggunakan koneksi internet yang stabil selama proses input data untuk menghindari kegagalan penyimpanan.

Gunakan bukti pendukung setiap kali memungkinkan untuk menjaga akurasi dan transparansi keuangan.

Dengan mengikuti langkah-langkah ini secara terperinci, proses pencatatan kas masuk akan berjalan lancar, akurat, dan terintegrasi

dalam sistem lap oran keuangan eWarga.



Panduan Kelola Data UMKM

Fitur ini bertujuan untuk mengelola data UM KM secara digital guna mendukung kebijakan pemerintah dan membantu UM KM
dalam mendapatkan akses pembinaan, maupun informasi pelatihan secara online, serta bantuan yang lebih efektif, sehingga
diharapkan dengan fitur ini akan digunakan oleh pengguna eWarga untuk mencatat serta mengelola data usaha secara terstruktur.
Berikut untuk panduan pendataan UM KM oleh pengurus RT/RW :

1. Anda diharuskan Login pada aplikasi eWarga sebagai pengurus RT/RW.

2. Pada laman Beranda Pengurus, pilih modul menu Kelola UMKM.

1501 @BX 8 - © ® =2l 100%8
wakil RT 3/ RwW 6 (TIED e
Rp 0 2

ss
” e
wargaku Tanva A1
- -
[ HH
Laporan war lola  Somua Monu

ola
Berita Terh\[ln1llk Anda
Linat semua

Solidaritas tanpa Batas! ..

Il (@] €

3. Selanjutnya Anda akan diarahkan pada halaman kelola UM KM, klik tombol Tambah UMKM atau ikon Tambah (+) pada

pojok kanan atas halaman tersebut.

1504 4298 - 2 © = 2.l .l 100%8
< Kelola UMKM
Total UMKM Total Produk
0 00w O 1 0.0%
Daftar UMKM
Q
Moda Usaha ~ Bentuk Usaha ~

—

Belum Ada UMKM

_
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4. Sistem akan memberikan formulir isian data UM KM tersebut, silakan untuk dapat diisikan secara lengkap mulai dari nama
usaha, pemilik, titik lokasi usaha tersebut berada hingga foto UM KM tersebut.

1507 B 48 - 2 @ = Y. .l 100%8
< Tambah UMKM Baru

172 Pevyg\lslén Dfl!a

Nama Usaha*
Pisang Coklat dan Jazuke Bu Azam ‘

Moda Usaha*

Hybrid ~

Bentuk Usaha*

UMKM Mandiri ~

Pemilik Usaha*

1 Pemilik Usaha >

Lokasi Usaha*

JI. Kemangi No.8, Lowokwaru, Kec. >

Gambar Usaha*

1 Gambar Usaha »

- L _J _J _J _J

.

Selanjutnya

i (@} <

5. Setelah data UM KM dilengkapi, klik tombol S elanjutnya, cek kembali kesesuaian data UM KM tersebut, jika telah sesuai
klik Simpan untuk konfirmasi.

1508 B 48 -

2l il 100% 8

< Tambah UMKM Baru

2/2 Kon‘f‘lrltnasl Data

ang Goklat dan Jazuke Bu Azam

Hybrid

JI. Kemangi No.8, Lowokwaru, Kec. Lowokwaru, Kota
Malang, Jawa Timur 65141, Indonesia

T

1l O <

6. Data UMKM berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan UM KM lainnya.



Panduan Pendataan UM KM

1508 B 4@ -
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Panduan Kelola Data Produk UMKM

Fitur ini bertujuan untuk mengelola data produk yang tersedia pada suatu UMKM yang telah disediakan sebelumnya. Berikut
langkah singkat mengelola data produk pada suatu UM KM, baik oleh pengurus RT/RW maupun pemilik UM KM tersebut :
1. Anda diharuskan Login pada aplikasi eWarga sebagai pengurus RT/RW atau pemilik UMKM tersebut.

2. Pada laman Beranda, pilih modul menu Kelola UMKM.

1501 @BX & - 2 ® =50 . 100%8
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3. Selanjutnya Anda akan diarahkan pada halaman daftar UM KM. Pastikan Anda telah menambahkan data UM KM
sebelumnya. Pilih UMKM yang hendak ditambahkan data produknya.

1508 M 48 - 2 © = ..l 100%8
< Kelola UMKM +
Total UMKM Total Produk
1 T1o00% O 1 0.0%

Daftar UMKM

Moda Usaha ~ Bentuk Usaha ~

Pisang Coklat dan Jazuke Bu...
@® Usaha Hybrid

11 O <

4. Sistem akan mengarahkan pada halaman detail UM KM tersebut. Klik tombol Tambah (+) pada kolom Produk.



Panduan Pendataan Produk UM KM

1520 N 4 - 88 =82 .. 100%8

< Detail UMKM H

gl [N By lL o

e

Pisang Coklat dan Jazuke Bu Azam

@ Usaha Hybrid | Usaha UMKM Mandiri

g, Jawa Tim

H Kontak Usaha
0823333333766

Koordinat Objek

Lokasi Usaha

e,
JI. Kemangi No.8, Lowokwaru, Kee. Lowokwaru, Kota Malang,
Jawa Timur 65141, Indonesia

Produk ®

>3

Belum Ada Produk yang ditambahkan
Belum ada Produk yang ditambahkan pada UMKM ini

11 (@] <

5. Lengkapi data produk tersebut pada formulir isian yang telah disediakan, lalu klik S elanjutnya.

1522 4B N - 8o =0 100%8
< Tambah Produk Baru
= Pengisian Data

Selanjutnya : Konfirmasi Data

Nama Produk*

[ Pisang Keju J

Harga Produk*

[ 15000 }

Gambar Produk*

[ 1 Gambar Produk > ]

Keterangan

[ Pisang Keju topping saus strawberry| ]

I Selanjutnya |

2

11 (@] <

6. Cek ulang kesesuaian data produk yang telah disediakan, Klik Simpan jika telah sesuai.

48



Panduan Pendataan Produk UM KM

152284 N - @ © Al 100%8

< lambah Produk Baru

Konfirmasi Data

Selanjutnya : Selesai

2/2

Nama Produk
Pisang Keju
Harga Produk

Rp 15,000

Gambar Usaha
=

Keterangan
Pisang Keju topping saus strawberry

(o

7. Data produk pada UM KM tersebut berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan produk lainnya pada
UMKM tersebut.

il al 100% 8

1522 B -4 N *

< Detail UMKM :

Pisang Coklat dan Jazuke Bu Azam

@ Usaha Hybrid | Usaha UMKM Mandiri

ru, Kota Malang, Jawa Tim

I Kes

angi No.t, | ow

B Kontak Usaha
0823335333766

Koordinat Objek

Lokasi Usaha

JI. Kemangi No.8, Lowokwaru, Kec. Lowokwaru, Kota Malang,
Jawa Timur 65141, Indonesia

Produk

Pisang Keju

Pisang Keju toppin

Rp 15,000
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